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1 - FORMATO MEMORIAL

Señor
Gerente  General del Instituto de Fomento Municipal 
Ciudad de Guatemala
Yo, Nombre del Alcalde Municipal, de _____________años de edad, estado civil, guatemalteco, Profesión u oficio, con domicilio en ___________________, departamento___________________, me identifico con el documento personal de identificación número____________________________________ (________) extendida por el Registro Nacional de las Personas, comparezco en mi calidad de Alcalde Municipal de ________________del departamento de _______________, lo que acredito con el carnet de adjudicación Número ___________________________ de fecha _______________________, extendido por la Junta Departamental Electoral y el acta de posesión numero _________________ del Concejo Municipal de fecha  ____________________, debidamente facultado por el Concejo Municipal para el presente acto mediante Acuerdo contenido en el acta número ________________________de fecha __________________________, señalando para recibir notificaciones y citaciones, la Alcaldía del Municipio de _________________________, departamento de _______________________  y para el efecto,
EXPONGO
De conformidad con el Acuerdo del Concejo Municipal citado de la Municipalidad que represento, se acordó:  a)  Solicitar al Instituto de Fomento Municipal, un préstamo por la cantidad de __________________________________________ ( ___________________) con destino _______________________.  En tal virtud al Señor Gerente General en forma atenta y en la calidad con la que actúo le,
SOLICITO
1. Que se acepte para su trámite el presente memorial.
2. Que con la documentación que se adjunta se forme el expediente respectivo.
3. Que se reconozca la calidad con que actúo y se tome nota del lugar para recibir notificaciones y citaciones.
4. Que se dicte la resolución correspondiente, en la cual se autorice el préstamo por la cantidad de _______________________________     (Q. ___________________________) a favor de la Municipalidad de ___________________departamento de ________________________.
5. Que el desembolso se efectúe en una sola entrega, con cheque cruzado y/o acreditamiento a la cuenta ______________________________________(poner nombre y número de la cuenta) del Banco_____________________, a nombre de la Municipalidad de _____________________________________________por un monto de _______________________________(Q.______________), tal como lo autoriza el Concejo Municipal.
6. se notifique lo resuelto.

Acompaño una copia del presente memorial y documentos adjuntos
Municipio de __________________________, departamento de _____________ el día _____ de ________________ de dos mil dieciséis.
Firma      y	Sello
Alcalde Municipal

2 -CERTIFICACION DEL ACUERDO MUNICIPAL
EJEMPLO  GARANTÍA APORTE CONSTITUCIONAL
EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE ________________________________________________, DEPARTAMENTO DE _____________________________.
CERTIFICA:
Que para el efecto ha tenido a la vista el libro de Actas número__________ , de Sesiones de la Corporación  Municipal, en el cual aparece asentada el Acta número  ______________ , de fecha ___________, en donde se aprobó el punto resolutivo número _____________ , que copiado literalmente dice:
PUNTO ___________ El Señor Alcalde Municipal hizo del conocimiento del Honorable Concejo Municipal que se tiene programado para el presente año, la ejecución del proyecto de  __________________________, pero no se cuenta con fondos disponibles, por lo que se considera necesario solicitar al INFOM, un préstamo para financiar el proyecto.
El Honorable Concejo Municipal, tomando en cuenta que es urgente la ejecución del proyecto,  por unanimidad acuerda,
ACUERDA:
I. Solicitar al INFOM, un préstamo de Inversión, por Q.______________ a un plazo de_________ meses, para la ejecución del proyecto de _______________________________________. II. En caso de existir mora de capital e intereses en algún préstamo de ésta Municipalidad con el Instituto, se autoriza el INFOM para que dicho valor sea descontado de los fondos de éste préstamo  III.  Autorizar al señor alcalde, para la firma del Convenio respectivo   IV.  Que el desembolso se haga en una sola entrega con cheque cruzado no negociable a nombre de la Municipalidad y/o acreditamiento a la Cuenta (nombre y número de cuenta) del Banco_______________________________________, a nombre de la Municipalidad de ________________________________________________________________, por un monto ________________________(Q._________).  V. Autorizar al Alcalde y Director Financiero Municipal para que efectúen el retiro de los fondos  VI. Garantizar éste préstamo con  los fondos provenientes del Aporte Constitucional  En caso la Municipalidad no efectuara puntualmente sus pagos se autoriza al INFOM para que automáticamente sean descontados del Impuesto al Valor Agregado –IVAPAZ-. VII. La Municipalidad acepta las condiciones de la Resolución que se emita para autorización de este préstamo. VIII. Autorizar al Banco (nombre del Banco donde suscribió el convenio interinstitucional), u otra entidad que sea designada, para que de los fondos del  Aporte Constitucional, para la Municipalidad, traslade al INFOM la cantidad que se establece en la cláusula de AMORTIZACIÓN en el Convenio respectivo.  IX. La Municipalidad autoriza el Ministerio de Finanzas Públicas, para que deposite en la cuenta identificada bajo el número __________ del banco _donde suscribió convenio interinstitucional , los recursos del Aporte Constitucional, Impuesto al Valor Agregado –IVAPAZ-, y todos aportes en leyes específicas que le corresponda percibir , y éste a su vez descuente y traslade al INFOM, los montos necesarios para cubrir las amortizaciones del presente préstamo y los vigentes a la fecha de acuerdo a los requerimientos que para el efecto se le haga el Instituto de Fomento Municipal.  X. Se autoriza al INFOM  para de los fondos del préstamo sean descontados otros gastos que ocasione la gestión del préstamo. XI.  EN ESTE NUMERAL DECLARAR SUS COMPROMISOS CON INSTITUCIONES BANCARIAS O FINANCIERAS, ADEMAS TODAS LAS CUENTAS POR PAGAR DE LA MUNICIPALIDAD, COMO LO ES EL I.G.S.S. , PLAN DE PRESTACIONES DEL EMPLEADO MUNICIPAL, PROVEEDORES, ENERGÍA ELECTRICA, ETC..ETC.. XI.  El presente acuerdo entra en vigor inmediatamente, transcríbase.
Y para los efectos de Ley, extiendo sello y firmo la presente el ___día__ de __mes__ del año dos mil ______
Firma  y  sello									Firma y sello Secretario Municipal					                                   	Alcalde Municipal
EJEMPLO GARANTÍA APORTE e IVAPAZ
EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE ________________________________________________, DEPARTAMENTO DE _____________________________.
[bookmark: _Toc479004995][bookmark: _Toc479081826][bookmark: _Toc479169179]CERTIFICA:
Que para el efecto ha tenido a la vista el libro de Actas número__________ , de Sesiones de la Corporación  Municipal, en el cual aparece asentada el Acta número  ______________ , de fecha ___________, en donde se aprobó el punto resolutivo número _____________ , que copiado literalmente dice:
PUNTO ___________ El Señor Alcalde Municipal hizo del conocimiento del Honorable Concejo Municipal que se tiene programado para el presente año, la ejecución del proyecto de  __________________________, pero no se cuenta con fondos disponibles, por lo que se considera necesario solicitar al INFOM, un préstamo para financiar el proyecto.
El Honorable Concejo Municipal, tomando en cuenta que es urgente la ejecución del proyecto,  por unanimidad acuerda,
[bookmark: _Toc479004996][bookmark: _Toc479081827][bookmark: _Toc479169180]ACUERDA:
I.	Solicitar al INFOM, un préstamo de Inversión, por Q.______________ a un plazo de _________ meses, para la ejecución del proyecto de __________________________________. II. En caso de existir mora de capital e intereses en algún préstamo de ésta Municipalidad con el Instituto, se autoriza el INFOM para que dicho valor sea descontado de los fondos de éste préstamo  III.  Autorizar al señor alcalde, para la firma del Convenio respectivo   IV. Que el desembolso se haga en una sola entrega con cheque cruzado no negociable a nombre de la Municipalidad y/o acreditamiento a la Cuenta (nombre y número de cuenta) del Banco_______________________________________, a nombre de la Municipalidad de ________________________________________________________________, por un monto ________________________(Q._________).  V. Autorizar al Alcalde y Tesorero para que efectúen el retiro de los fondos  VI. Garantizar éste préstamo con  los fondos provenientes del Aporte Constitucional e Impuesto al Valor Agregado –IVAPAZ-. VII. La Municipalidad acepta las condiciones de la Resolución que se emita para autorización de este préstamo. VIII. Autorizar al Banco (nombre del Banco donde suscribió el convenio interinstitucional), u otra entidad que sea designada, para que de los fondos del  Aporte Constitucional e Impuesto al Valor Agregado –IVAPAZ-, para la Municipalidad, traslade al INFOM la cantidad que se establece en la cláusula de AMORTIZACIÓN en el Convenio respectivo.  IX. La Municipalidad autoriza el Ministerio de Finanzas Públicas, para que deposite en la cuenta identificada bajo el número __________ del banco _donde suscribió convenio interinstitucional , los recursos del Aporte Constitucional, Impuesto al Valor Agregado –IVAPAZ-, y todos aportes en leyes específicas que le corresponda percibir , y éste a su vez descuente y traslade al INFOM, los montos necesarios para cubrir las amortizaciones del presente préstamo y los vigentes a la fecha de acuerdo a los requerimientos que para el efecto se le haga el Instituto de Fomento Municipal.  X. Se autoriza al INFOM  para de los fondos del préstamo sean descontados otros gastos que ocasione la gestión del préstamo. XI.  EN ESTE NUMERAL DECLARAR SUS COMPROMISOS CON INSTITUCIONES BANCARIAS O FINANCIERAS, ADEMAS TODAS LAS CUENTAS POR PAGAR DE LA MUNICIPALIDAD, COMO LO ES EL I.G.S.S. , PLAN DE PRESTACIONES DEL EMPLEADO MUNICIPAL, PROVEEDORES, ENERGÍA ELECTRICA, ETC..ETC..  	XII.  El presente acuerdo entra en vigor inmediatamente, transcríbase.
Y para los efectos de Ley, extiendo sello y firmo la presente el ___día__ de __mes__ del año dos mil ________.


Secretario Municipal
Firma y sello
Alcalde Municipal
       Firma y sello
GARANTÍA IMPUESTO AL VALOR AGREGADO –IVAPAZ-

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE ________________________________________________, DEPARTAMENTO DE _______________________________________________.
CERTIFICA:
Que para el efecto ha tenido a la vista el libro de Actas número__________ , de Sesiones de la Corporación  Municipal, en el  cual aparece asentada el Acta número  ______________ , de fecha ___________, en donde se aprobó el punto resolutivo número _____________ , que copiado literalmente dice:
PUNTO ___________ “el Señor Alcalde Municipal hizo del conocimiento del Honorable Concejo Municipal que se tiene programado para el presente año, la ejecución del proyecto de  __________________________, pero no se cuenta con fondos disponibles, por lo que se considera necesario solicitar al INFOM, un préstamo para financiar el proyecto.
El Honorable Concejo Municipal, tomando en cuenta que es urgente la ejecución del proyecto,  por unanimidad acuerda,
ACUERDA:
I. Solicitar al INFOM, un préstamo de Inversión, por Q.______________ a un plazo de ______meses, para la ejecución del proyecto de _______________________________________ II. En caso de existir mora de capital e intereses en algún préstamo de ésta Municipalidad con el Instituto, se autoriza el INFOM para que dicho valor sea descontado de los fondos de éste préstamo  III.  Autorizar al señor alcalde, para la firma del Convenio respectivo   IV.  Que el desembolso se haga en una sola entrega con cheque cruzado no negociable a nombre de la Municipalidad y/o acreditamiento a la Cuenta (nombre y número de cuenta) del Banco_______________________________________, a nombre de la Municipalidad de ________________________________________________________________, por un monto ________________________(Q._________).  V. Autorizar al Alcalde y Director Financiero Municipal para que efectúen el retiro de los fondos  VI. Garantizar éste préstamo con  los fondos provenientes del Impuesto al Valor -IVAPAZ-.  En caso la Municipalidad no efectuara puntualmente sus pagos se autoriza al INFOM para que automáticamente sean descontados del Aporte Constitucional. VII. La Municipalidad acepta las condiciones de la Resolución que se emita para la autorización del préstamo solicitado. VIII. Autorizar al Banco (nombre del Banco donde suscribió el convenio interinstitucional), u otra entidad que sea designada, para que de los fondos del Impuesto al Valor Agregado -IVAPAZ-, para la Municipalidad, traslade al INFOM la cantidad que se establece en la cláusula de AMORTIZACIÓN en el Convenio respectivo. IX. La Municipalidad autoriza el Ministerio de Finanzas Públicas, para que deposite en la cuenta identificada bajo el número __________ del banco _____________ , los recursos del Impuesto al Valor Agregado –IVAPAZ-, y todos aquellos aportes en leyes específicas que le corresponda percibir , y éste a su vez descuente y traslade al INFOM, los montos necesarios para cubrir las amortizaciones del presente préstamo y los vigentes a la fecha de acuerdo a los requerimientos que para el efecto le haga el Instituto de Fomento Municipal.  X. Se autoriza al INFOM  para de los fondos del préstamo sean descontados otros gastos que ocasione la gestión del préstamo.  XI. EN ESTE NUMERAL DECLARAR SUS COMPROMISOS CON INSTITUCIONES BANCARIAS O FINANCIERAS, ADEMAS TODAS LAS CUENTAS POR PAGAR DE LA MUNICIPALIDAD, COMO LO ES EL IGSS., PLAN DE PRESTACIONES DEL EMPLEADO MUNICIPAL, PROVEEDORES, ENERGÍA ELECTRICA, ETC...ETC...   XI.  El presente acuerdo entra en vigor inmediatamente, transcríbase”.
Y para los efectos de Ley, extiendo sello y firmo la presente el ___día__ de __mes__ del año dos mil _________.
Firma  y	Sello									Firma y sello
Secretario Municipal								Alcalde Municipal
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